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1. OO0wue noJ0XKeHHA

1.1. TlonoxeHue 06 oGecreueHHH COXPAHHOCTH apXUBHHIX AokymeHToB ®I'BOY BO
KpacIT'MV uM. npod. B.®. BoiiHo-fAcenenkoro Mun3apasa Poccun (nasee cOOTBETCTBEHHO-
[Tonoxenue, YHuBepcUTET) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUM C IIpuMepHBIM mONOXEHHEM OO
apXUB€ OpraHu3alui, YTBEpXAECHHBIM MpHKazoM @DenepasbHOr0 apXHBHOIO areHTCTBA OT
11.04.2018 r. Ne 42 (3apeructpupoBan B Muntocte Poccuu 15.08.2018 Ne 51895).

1.2. B VHuBepcuTeTe B LEIsAX OCYLIECTBIEHHs XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHHs, y4eTa H
UCIOJIB30BaHUs JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢ounna Poccuiickoit @enepanuu, LOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBeilie 10 JE€T) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE II0 JIMYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIIKMXCS B EATENHHOCTH YHUBEPCUTETA, a TAKXKE MNOATOTOBKY AJOKYMEHTOB K MEpeaaye
Ha MOCTOSIHHOE XpaHeHue B ['ocynapcTBeHHbIH apxuB KpacHOsIpCKOro kpas, IpMKa3oM peKTopa
Ha3HA4yaeTcss OTBETCTBEHHBIH 3a apXHB, apXuUBapuyC, C BHECEHHEM COOTBETCTBYIOLIUX
HOJIOXEHUH B IOJDKHOCTHYIO HHCTPYKIIHIO.

1.3. Bcsg COBOKYNHOCTH [OKYMEHTOB, 00Opa3yloluxcs B MpoLecce IesTelbHOCTH
YHHUBEPCUTETA, COCTABIISET €0 JOKYMEHTAIbHBINA GOH.

JIOKYMEHTBI TOCTOSTHHOTO XpPaHEHHsI YHUBEPCUTETa OTHOCSTCS K COCTaBy ApPXHMBHOIO
donna Poccuiickoit ®enepanuu.

JokymenTsl ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit ®enepanuu, obpa3oBaHHBIE B
NEeSATEILHOCTH YHHUBEPCUTETA, JOKYMEHTHI JOJIrOBpEMEHHOro (cBhbime 10 jeT) XxpaHEHHs, B TOM
YucJjle 0 JMYHOMY COCTaBY, COCTAaBJISIOT apXUBHBIA HOHI YHUBEpCUTETA.

1.4. Jna xpaHeHus apxuBHOro ¢oHma YHuBepcHTeTa 0O0OpydyeTcsl OTAEIbHOE
NOMELIEHHE - apXUBOXPAHHIIUILE.

JIOKYMEHTBl BpPEMEHHOro cpoka XpaHeHus (40 10 JeT BKJIIOYUTENBHO) XpaHATCA B
pabounx kabuHeTax YHHBEpPCUTETA B Ikadax, ceiidax.

1.5. OtBercTBeHHBI! 3a apXuB, apXxuBapuyc, B cBoell paboTe pYKOBOACTBYETCS
denepanbubiM 3aKkoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-03 «O6 apxuBHOM gaene B Poccuiickoi
denepanun», 3aKOHaAMH, HOPMaTHBHBIMH TIPaBOBBIMHU akTamu Poccuiickoit ®enepanun B chepe
apXHUBHOTO Jejla U NeJONpPOU3BOACTBA, IIpaBunamMu opraHu3anuu XpaHeHHUs, KOMIUIEKTOBaHHUS,
ydyeTa M HCIIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onnma Poccuiickoit ®enepauuu U ApYIHX
apXUBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYJAapCTBEHHBIX OpraHax, opraHax MECTHOTO CaMOYIIpaBJE€HHs H
OpraHu3alsIX, YTBEPXKAEHHBIMH MpUKa3oM MuHucTepcTBa KyabTyphl Poccuiickoit ®enepanuu
ot 31.03.2015 Ne 526 (nanee - [IpaBuna), noxaqbHHIMH HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH Y HUBEPCHUTETA.

1.6. Ilpy cMeHe OTBETCTBEHHOIO 3a apXUB, apXUBapHyca, IpueM-nepesaya JOKYMEHTOB
¥ CIIPaBOYHOTO anmapara K HUM (omucH Jen, aeio ¢oHaa, JUCT GoHIOa, peecTp ONMCEH aen),
IIPOU3BOJUTCS 11O aKTy MpUeMa-Nepeaayu, KOTOPHIA YTBEP)KIAETCSI pEKTOPOM Y HUBEPCHUTETA.

Jlns npHeMa-nepeayy el peKTOpOM YHUBEpPCUTETa Ha3HAYaeTCsl KOMUCCHS B COCTaBe
HE MEHee TPeX YeJIOBEK.

P CocTaB 10KYMEHTOB apXHBOXPAHH/IHIIA

B apxuBoxpanunuiie YHUBEpCUTETA NEPENAIOTCS:

2.1. JIokyMeHTBI IIOCTOSSHHOTO U BpeMeHHBIX (CcBbIlIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM
yucJie JOKYMEHTHI 110 JJHUHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIHeECs B €SI TEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

2.2. CripaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPECTBA U YUYETHHIE JOKYMEHTHI.
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3. OcHoBHbIE 32124H OTBETCTBEHHOI0 32 AapXMB

OcHOBHbBIMH 3a7jauaMHi OTBETCTBEHHOTO 32 apXMB, apXUBAPUYCa, SBIIIOTCS:

3.1. OpraHuzauusi XxpaHeHHs! JOKYMEHTOB.

3.2. KommnnekroBaHue apXMBHOro (oHAa [JOKYMEHTamMH, O0O0pa3oBaBLUMMHUCA B
OEATENbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3.3. V4eT 1OKYMEHTOB, HaXOOSIIMXCS HA XPAaHEHUH B apXUBOXPaHUIIHILE.

3.4. Hcnonb3oBaHHE NOKYMEHTOB, HAXOMSAIIMXCSA HA XPAHEHUH B aDXMBOXPAHHIIULIE.

3.5. IlomroroBka M CBOEBpEMEHHas Iepegadya MAOKYMEHTOB ApXMBHOrO (oHaa
Poccuiickoit ®enepaunu B ['ocynapcTBeHHblit apxuB KpacHOsIpCKOro kpasi.

3.6. Meroauueckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJb 32 HOPMUPOBAHHEM U ODOPMIIEHHEM NEN
B YHHUBEPCHUTETE U CBOEBPEMEHHAs Mepenavya UxX B apXUBOXPAHUIIHILE Y HUBEPCUTETA.

4. DYHKLUHMH OTBETCTBEHHOI'0 32 apXHB

OTBEeTCTBEHHbII 32 apXWMB YHHUBEPCUTETa, apXUBapUyC, OCYLIECTBISET CleAyHoLHe
byHKUMY:

4.1. Opranusyer npueM AOKyMEHTOB IOCTOSIHHOTO U BpeMeHHbIX (CBbIle 10 jieT) cpokoB
XpaHEeHHs1, B TOM YHMCJIE M0 JIMYHOMY COCTaBY, 0OPa30BaBILMXCS B JEATENILHOCTH Y HUBEPCHUTETA.

4.2. Benmer yuyer NOKYMEHTOB, HaxXOASIIMXCS HAa XpaHEHUHM B aPXUBOXPAHMWIIMLIE
YHuBepcurera.

4.3. TlpencraBasier B I'ocynapcTBeHHbIi apxuB KpacHOSIpCKOro kpast yueTHble CBEIECHHUS
o6 obveme u cocraBe OOkyMeHTOB ApxuBHOro ¢ouma Poccuiickoit ®enepanuy,
00pa3oBaBIIUXCS B AEATEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.4 CucrematM3upyer M pa3MmellaeT NOKYMEHTBI, MOCTyMalwllde Ha XpaHeHHe B
apXMBOXPAaHUIMILE YHHBepcUTETa, OOpa30BaBLIMECS B XOAE OCYLIECTBJIEHHS MAEATENIbHOCTH
VHuBepcurera.

4.5. Ocy1ecTBasieT NOATOTOBKY U NMPENCTaBIISET:

a) Ha paCCMOTPEHHE M COIIaCOBaHME IKCIEPTHON KOMHMCCHH YHMBEPCHUTETa OMHCH el
MOCTOSIHHOrO XpaHEHHUs, BpeMeHHbIX (cBbilie 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM 4YMCJIE IO
JUYHOMY COCTaBYy, @ TaKK€ aKThl O BBIJENIEHMM K YHHUYTOXEHMIO apXUBHBIX NOKYMEHTOB,
HE TMOMIEXAalUMX XPAHEHMIO, akTbl OO0 yTpaTe MAOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPaBUMbIX
NOBPEXAEHUAX NOKYMEHTOB,

0) Ha yTBepXJAEHHE 3KCHNEPTHO-NPOBEPOUYHON KOMHCCHM apXMBHOIO AareHTCTBa
KpacHosipckoro kpast OnMcH e MOCTOSIHHOTO XpaHEeHuU,

B) Ha COrJacoOBaHME JKCMEPTHO-MPOBEPOYHOH KOMHCCHM apXHMBHOIO areHTCTBa
KpacHosipckoro kpast OnucH fef rno JM4HOMY COCTaBy;

r) Ha COIJIACOBAHME SKCIEPTHO-MPOBEPOYHOH KOMMCCHM apXMBHOIO areHTCTBa
KpacHosipckoro kpasi akTel 00 yTpaTe NOKYMEHTOB, aKTbl O HEHCIPAaBHUMBIX IMOBPEXAEHHUIX
INOKYMEHTOB,

1) Ha YTBEP)KAEHHE PEKTOPY YHHBEPCUTETA OMHUCH [N MIOCTOSIHHOTO XPaHEHHs, OIKCH
Oen MO JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BbIAEJIEHUHM K YHMYTOXXEHHIO apXMBHbIX NOKYMEHTOB, HE
NOAJEXALIMX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMbIX TIOBPEXIECHUSX
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEP)KJAEHHbIE (COrJIaCOBAHHbBIE) 3KCMEPTHO-NPOBEPOYHONH KOMHCCHH
apxuBHOro areHTcTBa KpacHosipckoro kpas.

4.6. Opranusyer nepenauy OOkymeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit @enepanmu
Ha MOCTOsIHHOE XpaHeHue B I ocynapcTBeHHbIx apxuB KpacHosipckoro kpasi.
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4.7. OpraHu3yeT M MPOBOAMUT 3KCIEPTHU3y LEHHOCTH NOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbie 10 neT) CPOKOB XpaHEHUs, HAXOAALIUXCS B apXMBOXpaHUIIMILE YHHUBEPCHTETA B LEJISX
oTbopa NOKYMEHTOB s BKJO4YeHHst B coctaB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepauuu, a
TaKOKE BBISIBJIEHUS! JOKYMEHTOB, HE MOMJIEXALUX JajJbHEHIIEMY XPAHEHHIO.

4.8. IIpoBOAHUT MEPONPUATHS NO OOECTIEYEHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HaXOIsALIMXCS
Ha XpaHEHWHW B apXMBOXPAHWINLIE Y HUBEPCUTETA.

4.9. Bener yuyeT MCNONIb30BaHUs JOKYMEHTOB apXUMBHOIoO (poHna YHuBepcurera.

4.10. OcyiecTBasieT BEAEHUE CIPABOYHO-TIOUCKOBLIX CPEACTB K JOKYMEHTAM apXHUBHOI'O
¢oHna YHuBepcurera,

4.11. B cOOTBETCTBMM C NMOCTYMAIOLUIMMH 3a[IPOCAMU COCTABJISIET HEOOXOAMMbIE CITPAaBKH
(apxuBHBIE KONHMM M NOKYMEHTbI) Ha OCHOBE CBENEHWiIl, UMEIOLIMXCS B NOKYMEHTaxX apXuBa
VYHuBepcurera,

4.12. YyactByer B pa3paboTke NOKYMEHTOB YHHBEPCHTETa MO BOMNPOCAM apXHUBHOIO
JleJ1a ¥ MHCTPYKLIMU 1O JEJIONPOU3BOIACTBY.

4.13. OxasblBa€T METOAMYECKYI0 TIIOMOLIb B COCTaBJIEHMH HOMEHKIATyphbl [JeJ
CTPYKTYpHOTrO nopapaszeneHus, GOpMHUpOBaHUH Oed, OPOPMIEHHUH M NMOArOTOBKE K Iepenaye
JOKYMEHTOB B aDXMBOXPAaHUIHULIE Y HUBEPCUTETA.

4.14. CocraBasieT CBOOHYIO HOMEHKJIATYpy A€l YHHUBEpPCUTETa Ha OCHOBE HOMEHKJIATYp
JI€N CTPYKTYPHBIX MOAPA3AEIEHUNH Y HUBEPCUTETA.

S. IIpaBa 0TBETCTBEHHOIO0 32 APXUB

OTBETCTBEHHBII1 32 apXUB Y HUBEPCUTETA, APXUBAPUYC, HUMEET MPaBO:

a) NPEACTaBIATD peKTopy Yuusepcurera MPENJIOXKEHUS
N0 COBEPLIEHCTBOBAHWIO OPraHM3allMM XPaHEHUs,, KOMIUIEKTOBAHHS, y4eTa W MCIIOJb30BaHHS
apXMBHbBIX JTOKYMEHTOB B @DXHMBOXPaHHUIIUILE YHUBEPCUTETA,

0) sampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX IIOApa3NENEHHsX YHHUBEpPCUTETa CBEINEHMUS,
HeoOxoauMble 1J1st paboThl;

B) [daBaTb  PEKOMEHJAUMH  CTPYKTYPHbIM  TOApa3feNieHHsM  YHHUBEPCHUTETA
N0 BONIPOCAM apXMBHOIO [€jia U JeJONPOU3BOACTBA,

r) MH(OPMHUPOBATD CTPYKTypHbIE noApasaenexHus VYHuBepcurera
0 HeoOXOOMMOCTH Mepenadyd [OOKYMEHTOB B apXMBOXPAaHWIMILE YHHUBEPCUTETA H B
COOTBETCTBHH C YTBEPXKAEHHbIM IPadUKOM,

[) MPUHMMATbL Y4aCTHE B 3aCENAHUAX 3KCIEPTHO-NPOBEPOYHONH KOMHCCHH apXMBHOTIO
arentcTBa KpacHosipckoro kpas.

6. OTBeTCTBEHHOCTDb

6.1. OTBETCTBEHHbII 32 apXMB, apXMBAPHYC, COBMECTHO C HauaJlbHUKOM ODILEro OTaena,
NPOPEKTOPOM 1O OpPraHU3aLMOHHO-NIPaBOBOM paboTe M pekTopoM VYHHBEPCHTETA HECYT
OTBETCTBEHHOCTb 32 COCTOSSHME COXPAHHOCTH apXMBHOTO (GOHOA YHUBEPCHTETA U BBIONHEHHUE

BO3JIOXKEHHBIX 3a/1a4 1 QYHKLMIA.
COIMNMACOBAHGC

FOCYOAPCTBEHHLIA APXUB
KPACHOAPCKOIO KPAA

or 70 03 203N 5
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