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к Регламенту планирования и осуществления закупок для нужд ФГБОУ ВО КрасГМУ им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого Минздрава России
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Руководителю контрактной службы                   ФГБОУ ВО КрасГМУ Минздрава России
 М.Я. Кулешко

(должность)

(Ф.И.О.)

(контактный телефон)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
(ЗАЯВКА)
на плановую / внеплановую закупку товаров, работ, услуг 
(необходимое подчеркнуть)

(наименование объекта закупки)

(способ осуществление закупки, планируемый срок осуществления закупки)
Прошу обеспечить осуществление закупки согласно следующим условиям:
	1.
	Обоснование причины, по которой потребность в товарах/работах/услугах не могла быть заблаговременно спланирована в текущем году (только для внеплановых закупок)
	

	2.
	Назначение закупки (наименование структурного подразделения, нуждающегося в товарах/работах/услугах; обоснование необходимости закупки)
	

	3.
	Наименование поставляемого товара/выполняемых работ/оказываемых услуг
	

	4.
	Требования к качественным, техническим, функциональным характеристикам товаров, работ, услуг 
	

	5.
	Количество поставляемого товара/объем выполняемых работ/объем оказываемых услуг(с обязательным указанием единицы измерения)
	

	6.
	Срок предоставления гарантий качества товара/работ/услуг
	

	7.
	Сроки (периоды, этапы) поставки товара/срок выполнения работ/график оказания услуг (с указанием количества подаваемых заявок в течение срока действия котракта в случае осуществления поставки по заявкам заказчика)
	

	8.
	Место поставки товара/выполнения работ/оказания услуг;
требование к упаковке товара (при наличии)
	

	9.
	Предполагаемый срок осуществления закупки/ заключения контракта
	

	10.
	Иные необходимые сведения (по усмотрению инициатора осуществления закупки)
	

	11.
	Код продукции/услуг/работ (ОКПД2)[footnoteRef:1] [1:  Класс, подкласс, группа, подгруппа, вид, категория, подкатегория товара (работы, услуги) (код из 9 цифровых знаков - XX.XX.XX.XXX) согласно классификации ОКПД2 («ОК 034-2014 (КПЕС 2008)
] 

	

	12.
	Код продукции согласно КТРУ
	

	13.
	Документы, подтверждающие качество товаров/работ/услуг (регистрационные удостоверения, декларации о соответствии и т.д.)
	

	14.
	Документы, необходимые для подтверждения возможности поставки товаров/выполнения работ/оказания услуг (документы, подтверждающие исключительное право на результаты интеллектуальной деятельности; лицензии, области аккредитации, допуски СРО и т.д.)
	


Дополнительные затраты:
	Наименование и содержание дополнительных затрат (указать подробно)
	Количество (объем)
	Период времени, в течение которого планируются затраты
	Стоимость

	Техническое обслуживание
	
	
	

	Запасные части, расходные материалы
	
	
	

	Коммунальные, эксплуатационные расходы
	
	
	

	Обучение сотрудников
	
	
	

	Согласование административных органов/органов надзора
	
	
	

	Прочие затраты (указать)
	
	
	



Приложение (прикладывается соответствующая техническая документация, технические задания на поставки товаров, спецификации, локальные сметные расчеты, дефектные ведомости, графики выполнения работ, оказания услуг, планы, чертежи, эскизы, фотографии и др., устанавливающая характеристики товара (работы, услуги), подлежащего закупке; необходимая документация, подтверждающая дополнительные затраты по эксплуатации (содержанию) приобретаемого товара (работы, услуги)):

1.________________________________________________________________________________.
2. ________________________________________________________________________________.

Настоящим подтверждаю необходимость и целесообразность осуществления закупки, соответствие указанных характеристик ТРУ фактическим потребностям учреждения. 

Инициатор закупки: ______________/____________________

Согласовано:
Курирующее подразделение: ______________/____________________

Настоящим подтверждаю произведенную мной проверку описания объекта закупки и иных указанных сведений в соответствии с положениями законодательства РФ в сфере закупок ТРУ, достоверность и соответствие требованиям законодательства РФ обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, начальной цены единицы ТРУ, цены единицы ТРУ

Организатор закупки:_______________/____________________
                                         (подпись)           (расшифровка подписи)

