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1. Занятие № 4
Тема: «Отражение кассовых операций»
2. Форма организации учебного процесса: практическое занятие. 
Методы обучения: объяснительно-иллюстративный, частично-поисковый. 
3. Значение темы: знания, полученные в ходе изучения темы, формируют профессиональные навыки специалиста, работающего в фармацевтических организациях, закладывают основу комплекса теоретических знаний и практических навыков при подготовке высококвалифицированных специалистов-провизоров, владеющих теорией организацией учета и формированием отчетности аптечных предприятий.
4. Цели обучения:

Общая цель: обучающийся должен обладать следующими ОК и ПК: 
· способностью и готовностью анализировать социально значимые проблемы и процессы, использовать на практике методы гуманитарных, естественнонаучных, медико-биологических и клинических наук в различных видах профессиональной и социальной деятельности (ОК-1);

· способностью и готовностью к логическому и аргументированному анализу, к публичной речи, ведению дискуссии и полемики, к редактированию текстов профессионального содержания, к осуществлению воспитательной и педагогической деятельности, к сотрудничеству и разрешению конфликтов, к толерантности (ОК-5);

· способностью и готовностью осуществлять свою деятельность с учетом принятых в обществе моральных и правовых норм, соблюдать законы и нормативные правовые акты по работе с конфиденциальной информацией (ОК-8);

· способностью и готовностью анализировать и прогнозировать основные экономические показатели деятельности аптек (ПК-19);

· способностью и готовностью осуществлять административное делопроизводство в аптеках, выполнять задачи по информационному обеспечению фармацевтической деятельности (ПК-20).

Учебная цель: обучающийся должен 

Знать:

· иерархию нормативных и правовых актов в сфере бухгалтерского учета в РФ (ОК-1);

· порядок ведения бухгалтерского учета (ОК-5);

· законодательство о защите персональных данных (ОК-8);

· первичные формы учета товарно-материальных ценностей (ПК-19);

· основы бухгалтерского документооборота (ПК-20).

Уметь:
· применять необходимый акт при решении задач (ОК-1);

· составлять справки о текущих операциях (ОК-5);

· определять виды информации (открытая, конфиденциальная) (ОК-8);

· заполнять отдельные первичные бухгалтерские документы и регистры бухгалтерского учета (ПК-19);

· составлять основные виды бухгалтерский документов: справка, сальдо-оборотная ведомость, журнал хозяйственных операций (ПК-20).

Владеть:

· методами анализа ассортимента предприятий розничной торговли лекарственными препаратами, учитывающими фактор сезонности (ОК-1);

· навыком составления бухгалтерских проводок (ОК-5);

· навыками работы с конфиденциальной информацией (ОК-8);

· навыком заполнения приходных и расходных кассовых ордеров (ПК-19);

· навыком составления сальдо-оборотной ведомости, журнала хозяйственных операций (ПК-20).

5. План изучения темы:

5.1. Контроль исходного уровня знаний.
Устный опрос по теме занятия.

Диктант на знание типового плана счетов.
5.2. Основные понятия и положения темы:
Хозяйственные средства аптечной организации подразделяют на группы по двум признакам:

1) по составу, размещению и использованию (активы);

2) по источникам образования (пассивы).

В соответствии с первым признаком хозяйственные средства делят на две основные группы объектов:

1) внеоборотные средства (активы);

2) оборотные средства (активы).

Оборотные средства (активы) – предметы труда, однократно участвующие в процессе производства, к ним относятся:

· производственные запасы (товары, тара, вспомогательные материалы, инвентарь и хозяйственные принадлежности и др.);

· денежные средства;

· дебиторская задолженность;

· другие оборотные активы.
Таким образом, денежные средства аптечной организации в соответствии с первым классификационным признаком относятся к оборотным активам.

В процессе своей хозяйственной деятельности аптечная организация постоянно использует денежные средства для расчетов с контрагентами: поставщиками (за товары и услуги), персоналом (по оплате труда), бюджетом (по налогам). Контрагенты аптечной организации в свою очередь также исполняют свои обязательства перед ней по оплате поставленных товаров (покупатели), возврату подотчетных сумм (сотрудники) и т. д.

Погашение задолженности может осуществляться:

1) денежными средствами:

· расчет наличными денежными средствами;

· расчет в безналичном порядке – через банки.

2) неденежными средствами:

· расчет по товарообменным договорам;

· расчет путем зачета встречных денежных требований;

· расчет с использованием векселей.

Неденежные расчеты аптеками применяются редко. Наиболее традиционными для аптечных организаций являются расчеты наличными денежными средствами и расчеты в безналичном порядке.
Порядок и основные формы безналичных расчетов.

В осуществлении безналичных расчетов участвуют:

1) плательщик денежных средств;

2) получатель денежных средств (взыскатель);

3) банк, обслуживающий плательщика и получателя.

Предприятия в соответствии с правилами организации наличного денежного обращения на территории РФ обязаны хранить свободные денежные средства в банках.

В соответствии с Федеральным законом от 10.07.2002 № 86-ФЗ «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)», Федеральным законом от 02.12.1990 № 395-1 «О банках и банковской деятельности» обязанность по регулированию безналичных расчетов между юридическими лицами на территории РФ возложена на Центральный банк Российской Федерации (Банк России).

Центральным банком Российской Федерации (Банком России) утверждено «Положение о правилах осуществления перевода денежных средств» от 19.06.2012 N 383-П и «Положение о платежной системе Банка России» от 29.06.2012 N 384-П, которые регулируют осуществление безналичных расчетов между юридическими лицами на ее территории РФ в валюте РФ в формах, предусмотренных законодательством. 

Данными Положениями предусмотрено, что безналичные расчеты организациями осуществляются через кредитные организации по счетам, открытым на основании договора банковского счета.

В соответствии с Инструкцией Банка России от 30.05.2014 N 153-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам), депозитных счетов» для открытия банковского счета аптечной организацией в банк представляется предусмотренный законодательством комплект документов, на основании которого банком проводится идентификация клиента. После предоставления всех необходимых документов аптечная организация заключает с банком договор банковского счета, который регулирует порядок взаимодействия аптечной организации и банка при осуществлении расчетных операций.

В соответствии с договором банковского счета банк принимает и зачисляет поступающие на счет аптечной организации денежные средства, выполняет ее распоряжения о перечислении и выдаче сумм со счета и другие операции.

На основании договора банковского счета аптечной организации открывается счет, которому присваивается 20-значный номер, фиксируемый в договоре, сообщаются 20-значный корреспондентский счет банка и 9-значный банковский идентификационный код (БИК).

При осуществлении безналичных расчетов списание денежных средств со счета осуществляется двумя способами:

1) по распоряжению владельца счета;

2) без распоряжения владельца счета.

Ограничение прав владельца счета на распоряжение находящимися на нем денежными средствами не допускается за исключением случаев, предусмотренных законодательством (например, наложение ареста или приостановление операций по счету решением налогового органа).

Основанием для списания денежных средств со счета являются расчетные документы: платежные требования и поручения, аккредитивы, чеки.

Расчетный документ – это оформленное в виде документа на бумажном носителе или в виде электронного документа распоряжение плательщика о списании денежных средств со своего счета и их перечислении на счет получателя или распоряжение получателя на списание денежных средств со счета плательщика и перечисление на счет, указанный получателем средств.

В случае использования аптечной организацией электронных платежных документов дополнительно к договору банковского счета заключается договор, определяющий порядок обмена электронными документами с использованием средств защиты информации.

Списание денежных средств со счета осуществляется:

· в пределах имеющихся на счете денежных средств;

· сверх имеющихся на счете денежных средств, если договором предусмотрено кредитование счета.

Форма безналичных расчетов фиксируется в договоре и предусматривает использование соответствующего расчетного документа:

	Формы безналичных расчетов
	Расчетный документ

	Платежными поручениями
	Платежное поручение

	По аккредитиву
	Аккредитив

	Чеками
	Чек

	По инкассо
	Инкассовое поручение

Платежное требование


Расчетные документы на бумажном носителе оформляются на бланках документов, включенных в Общероссийский классификатор управленческой документации (ОКУД) ОК 011-93 (класс «Унифицированная система банковской документации»). Форматы расчетных документов приведены в приложениях 1, 5, 9, 13 к Положению ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П.

Расчетные документы должны содержать соответствующие реквизиты. Порядок заполнения значений реквизитов расчетных документов приведен в приложениях 4, 8, 12, 16 к Положению ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П.

Положением о безналичных расчетах в РФ определены также общие правила оформления расчетных документов.

Платежным поручением является распоряжение владельца счета (плательщика) обслуживающему его банку, оформленное расчетным документом, перевести определенную денежную сумму на счет получателя средств, открытый в этом или другом банке.

Платежное поручение исполняется банком в срок, предусмотренный законодательством, или в более короткий срок, установленный договором банковского счета либо определяемый применяемыми в банковской практике обычаями делового оборота.

Платежными поручениями могут производиться:

а) перечисления денежных средств за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги;

б) перечисления денежных средств в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды;

в) перечисления денежных средств в целях возврата/размещения кредитов (займов)/депозитов и уплаты процентов по ним;

г) перечисления денежных средств в других целях, предусмотренных законодательством или договором.
Аккредитивы – это специальный договор с банком, по которому банк начинает выступать в роли посредника или представителя в сделках или гаранта в сделках. При расчетах по аккредитиву банк, действующий по поручению плательщика об открытии аккредитива (банк-эмитент), обязуется произвести платежи в пользу получателя средств при представлении последним документов, соответствующих всем условиям аккредитива, либо предоставить полномочие другому банку (исполняющий банк) произвести такие платежи. В качестве исполняющего банка может выступать банк-эмитент, банк получателя средств или иной банк. 

Банками могут открываться следующие виды аккредитивов:

· покрытые (депонированные) и непокрытые (гарантированные);

· отзывные и безотзывные (могут быть подтвержденными).

При открытии покрытого (депонированного) аккредитива банк-эмитент перечисляет за счет средств плательщика или предоставленного ему кредита сумму аккредитива (покрытие) в распоряжение исполняющего банка на весь срок действия аккредитива.

При открытии непокрытого (гарантированного) аккредитива банк-эмитент предоставляет исполняющему банку право списывать средства с ведущегося у него корреспондентского счета банка-эмитента в пределах суммы аккредитива либо указывает в аккредитиве иной способ возмещения исполняющему банку сумм, выплаченных по аккредитиву в соответствии с его условиями.
Отзывным является аккредитив, который может быть изменен или отменен банком-эмитентом на основании письменного распоряжения плательщика без предварительного уведомления получателя.

Безотзывным является аккредитив, который не может быть отменен без согласия получателя средств.

Порядок работы с аккредитивами в банке-эмитенте и исполняющем банке определен Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П.

Чек – это ценная бумага, содержащая ничем не обусловленное распоряжение чекодателя банку произвести платеж указанной в нем суммы чекодержателю.

Бывают двух видов: на обналичивание и на предъявителя.

На обналичивание предназначены для снятия денег с расчетного счета (зарплата, хознужды). Стандартные, отличаются цветом. Относятся к бланкам строгой отчетности. Получаются по договору в банке и учитываются на забалансовом счете 006. 

На предъявителя – специальный договор с банком. Банк выделяет спец счет и предприятие отдельным платежным поручением переводит туда деньги. Предъявитель чека может получить деньги, если на спец счете есть деньги. 

Чекодатель – юридическое лицо, имеющее денежные средства в банке, которыми он вправе распоряжаться путем выставления чеков.

Чекодержатель – юридическое лицо, в пользу которого выдан чек.

Плательщик – банк, в котором находятся денежные средства чекодателя.

Чек оплачивается плательщиком за счет денежных средств чекодателя.

Расчеты по инкассо представляют собой банковскую операцию, посредством которой банк (банк-эмитент) по поручению и за счет клиента на основании расчетных документов осуществляет действия по получению от плательщика платежа. Для осуществления расчетов по инкассо банк-эмитент вправе привлекать другой банк (исполняющий банк).

Расчеты по инкассо осуществляются на основании платежных требований, оплата которых может производиться по акцепту (по распоряжению/разрешению плательщика – для обычных хозяйственных операций) или в безакцептном порядке (без его распоряжения – по исполнительному листу), и инкассовых поручений, оплата которых производится без распоряжения плательщика (в бесспорном порядке).
Инкассовое поручение – является расчетным документом, на основании которого производится списание денежных средств со счетов плательщиков в бесспорном порядке. Его имеют право выписывать судебные органы, ИФНС, ФСС, ПФР. По нему списываются недоимки по налогам, взносам, сборам, штрафы, пени и другие задолженности.

Платежное требование – является расчетным документом, содержащим требование кредитора (получателя средств) по договору к должнику (плательщику) об уплате определенной денежной суммы через банк.

Бухгалтерский учет безналичных расчетов.

Отражение безналичных расчетов в бухгалтерском учете производится на основании выписки из банковского счета. Это основной документ, который оформляет банк и в котором отражаются все движения денежных средств на расчетном счете. Только по банковской выписке можно оформлять проводки:

Д 51  К X поступление на расчетный счет.

Д X  К 51 списание с расчетного счета.
19 «Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценам»;

44 «Расходы на продажу»;

50 «Касса»;

51 «Расчетный счет». Информация о наличии и движении денежных средств на расчетных счетах обобщается на этом синтетическом счете; 

55 «Специальные счета в банках». При применении аккредитива используется этот синтетический счет. Для учета движения денежных средств, находящихся на чековых книжках, на счете 55 «Специальные счета в банках» открывается субсчет «Чековые книжки»;

57 «Переводы в пути»;

60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»;

62 «Расчеты с покупателями и заказчиками»;

68 «Расчеты по налогам и сборам»;

70 «Расчеты с персоналом по оплате труда»;

71 «Расчеты с подотчетными лицами»;

76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»;

90 «Продажи».
Порядок ведения и виды кассовых операций.

Кроме расчетов, которые аптечное предприятие осуществляет безналичным путем, оно осуществляет и операции с наличными денежными средствами, получившими название кассовых операций.

Кассовые операции – это операции, связанные с внесением денежных средств в кассу или изъятием денежных средств из кассы.

Информация о наличии и движении денежных средств, находящихся в кассе предприятия обобщается на синтетическом счете 50 «Касса». Отражение в бухгалтерском учете приходных и расходных кассовых операций зависит от их содержания.
Наличные расчеты регулируются:

· Указание ЦБ РФ от 07.10.2013 № 3073-У «Об осуществлении наличных расчетов»

· Указание ЦБ РФ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций ИП и субъектами малого предпринимательства»

Правила организации наличного денежного обращения на территории РФ определены указанием Банка России от 11.03.2014 N 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций».
Предприятия в соответствии с правилами организации наличного денежного обращения на территории РФ обязаны хранить свободные денежные средства в банках.

Наличные денежные средства, поступающие в кассы предприятий, подлежат сдаче в учреждения банков для последующего зачисления на счета этих предприятий.

Наличные деньги могут сдаваться предприятиями:

· На договорных условиях через инкассаторские службы учреждений банков или специализированные инкассаторские службы, имеющие лицензию Банка России на осуществление соответствующих операций по инкассации денежных средств и других ценностей.
· Самостоятельно (через терминалы или кассы банка), например кассиром.
В кассах предприятий могут храниться наличные деньги в пределах лимитов, устанавливаемых обслуживающими их учреждениями банков по согласованию с руководителями этих предприятий.

Лимит кассы – это максимальная сумма наличных денежных средств, которая может находиться в кассе организации на конец рабочего дня.

Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается распоряжением руководителя (ИП), согласовывать с банком или с налоговой его не нужно. Индивидуальные предприниматели и малые предприятия могут отказаться от установления лимита остатка наличных денег и хранить в кассе неограниченную сумму наличной выручки.
Лимит остатка кассы определяется исходя из объемов налично-денежного оборота предприятий с учетом особенностей режима его деятельности, порядка и сроков сдачи наличных денежных средств в учреждения банков, обеспечения сохранности и сокращения встречных перевозок ценностей.

Предприятия обязаны сдавать в учреждения банков все наличные деньги сверх установленных лимитов остатка наличных денег в кассе.

Все кассовые операции делятся на приходные и расходные.

Приходные связаны с получением предприятием наличных денежных средств, расходные связаны с расходованием предприятием наличных денежных средств.

Порядок ведения кассовых операций на территории РФ устанавливается Банком России и приведен в указании Банка России от 11.03.2014 N 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций».
Для осуществления расчетов наличными деньгами каждое предприятие должно иметь кассу и вести кассовую книгу по установленной форме.

Прием наличных денег предприятиями при осуществлении расчетов с населением производится с обязательным применением контрольно-кассовых машин. Порядок применения ККТ при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт определен Федеральным законом от 22.05.2003 № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт».

Предприятия обязаны сдавать в банк всю денежную наличность сверх установленных лимитов остатка наличных денег в кассе в порядке и сроки, согласованные с обслуживающими банками.

Наличные деньги могут быть сданы в дневные и вечерние кассы банков, инкассаторам и в объединенные кассы при предприятиях для последующей сдачи в банк, а также предприятиям связи для перечисления на счета в банках на основе заключенных договоров.

Прием наличных денег кассами предприятий производится по приходным кассовым ордерам, подписанным главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным, и кассиром.

О приеме денег выдается квитанция к приходному кассовому ордеру за подписями главного бухгалтера или лица, на это уполномоченного, и кассира, заверенная печатью (штампом) кассира или оттиском кассового аппарата.

Выдача наличных денег из касс предприятий производится по расходным кассовым ордерам или надлежаще оформленным другим документам (платежным ведомостям (расчетно-платежным), заявлениям на выдачу денег, счетам и др.) с наложением на этих документах штампа с реквизитами расходного кассового ордера. Документы на выдачу денег должны быть подписаны руководителем, главным бухгалтером предприятия или лицами, на это уполномоченными.

Все поступления и выдачи наличных денег предприятия учитывают в кассовой книге.

Ответственность за соблюдение Порядка ведения кассовых операций возлагается на руководителей предприятий, главных бухгалтеров и кассиров.
Документы, работающие с основной кассой:

1) КО-1 (ПКО) – приходный кассовый ордер. Регистрирует любое поступление денежных средств в основную кассу. Выписывает бухгалтер.

2) КО-2 (РКО) – расходный кассовый ордер. Регистрирует любое выбытие денежных средств. Действителен в день выписывания. Выписывает бухгалтер.

3) КО-3 – журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров. Отражает все ПКО и РКО в хронологическом порядке за период. Ведет бухгалтер.

4) КО-4 – кассовая книга. Составляется на каждый день, если происходили движения по кассе. Ведет кассир.

Кассовые документы составляются в обязательном порядке на любое движение денежных средств. Все кассовые документы имеют унифицированную форму, их нельзя изменять, но можно менять размер. Кассовые документы можно заполнять машинописно, рукописно, комбинированно. Кассовые документы имеют непрерывную, нарастающую нумерацию. Запрещено вносить изменения в кассовые документы (даже помарки).

Фирма обязана проводить инвентаризацию в кассе, оформляя Акт ИНВ-15. Инвентаризацию проводят:

1. Перед годовым балансом.

2. При смене главного бухгалтера, кассира.

3. При выявлении хищения денег

4. Перед составлением ликвидационного баланса.

5. По графику руководителя.

Контрольно-кассовая техника

Под контрольно-кассовой техникой, которая используется при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт, понимаются контрольно-кассовые машины, оснащенные фискальной памятью, а также электронно-вычислительные машины, в том числе персональные, программно-технические комплексы. Это предусмотрено в статье 1 Федерального закона от 22.05.2003 № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт». 

Все организации и индивидуальные предприниматели при осуществлении наличных денежных расчетов или расчетов с использованием платежных карт в случаях продажи товаров, выполнения работ или оказания услуг обязаны применять контрольно-кассовую технику.

Основная задача кассового аппарата – фиксировать на бумаге (кассовом чеке) сделку купли-продажи. Кассовые аппараты бывают фискальные и нефискальные. Фискальные кассовые аппараты отличаются от нефискальных наличием фискальной памяти – носителя информации, данные из которого нельзя удалить, а также другими особенностями конструкции, описанными местным фискальным законодательством. В фискальной памяти накапливаются данные об операциях, совершенных при помощи данного кассового аппарата. На основании фискальной памяти определяется сумма продаж и выручка. Таким образом, контрольно-кассовая техника – это счетчик на выручку, на его основании ИФНС определяет налогооблагаемую базу для налога на прибыль.
Фискальные регистраторы содержат 3 счетчика: суммирующий, контрольный и фискальный. Суммирующий показывает сумму денег за операцию, накапливая ее в течение дня, контрольный показывает число обнулений (Z-отчетов), фискальный показывает сумму денег суммирующего счетчика за время эксплуатации ККТ.

Теперь рассмотрим основные режимы работы ККТ, такие, как «касса», снятие сменного Х-отчета и Z-отчета (гашение показаний).

В режиме «касса» кассир пробивает суммы денег и печатает чеки, которые он обязан выдавать покупателям. Одновременно с этим печатается контрольная лента. ККТ складывает все пробитые суммы.

X-отчет (нефискальный отчет) – отчет о количестве продаж и сумме полученной за них выручки в течение смены, который может быть снят в течение смены. Этот отчет не меняет данных о продажах и не влияет на состояние информации в базе данных системы учета без обнуления информации в оперативной памяти. Он может быть сформирован несколько раз по желанию пользователя. Обычно используется для текущего контроля состояния кассовой смены. Х-отчет представляет собой часть чековой ленты, на которой ККТ печатает содержание своих счетчиков, но при этом счетчики не меняют своих значений.

Х-отчеты снимаются для контроля поступления выручки предприятия в течение смены по требованию администрации или для периодической сдачи наличной выручки в кассу предприятия. При такой сдаче выручки оформляется приходный ордер по форме № КО-1, квитанция которого остается у кассира для подтверждения факта передачи указанной на нем суммы денег.

Для примера возьмем машину на которой было пробито всего 200 рублей. За смену мы пробили 101,11 рублей. В течение смены можно сколько угодно раз пробивать Х-отчеты. На накоплении сумм в ККТ это никак не сказывается.

	Счетчик
	Суммирующий
	Контрольный
	Фискальный

	До X-отчета
	101,11
	0
	200,00

	После X-отчета
	101,11
	0
	200,00


Z-отчет (фискальный отчет) – отчет о кассовой смене. Формируется при закрытии кассовой смены. Содержит данные о количестве чеков, сумме выручки за смену. Может быть сформирован только при закрытии текущей кассовой смены. Это дневной отчет с обнулением информации в оперативной памяти и занесением ее в фискальную память. Z-отчет снимается представителем администрации в присутствии кассира только один раз в конце дня, когда происходит изъятие последней части дневной выручки из денежного ящика кассовой машины.

В соответствии с п. 11 Положения № 745, на всех контрольно-кассовых машинах в обязательном порядке применяется контрольная лента (Z-отчет). 

Представитель администрации в присутствии кассира получает Z-отчет и вынимает из кассовой машины использованную в течение дня контрольную ленту, которую необходимо хранить. Представитель администрации подписывает конец контрольной ленты, указав на ней тип и номер машины, показания секционных и контрольных регистров, сумму дневной выручки, дату и время окончания работы (если эти параметры не пробиты на ленте).

	Счетчик
	Суммирующий
	Контрольный
	Фискальный

	До Z-отчета
	101,11
	0
	200,00

	После Z-отчета
	0
	1
	301,11


В Z-отчете отражаются не только показания контрольных регистров на начало и конец рабочего дня и сумма дневной выручки, но и общая сумма денег и чеков, возвращенных покупателям, суммы скидок и аннулированные чеки.

Типовая корреспонденция счетов по учету кассовых операций

	Содержание хозяйственных операций
	Первичные документы
	Д
	К

	Поступление денежных средств в кассу

	Переданы денежные средства из операционной кассы в кассу организации.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер», 

№ КМ-4 «Журнал кассира-операциониста»,

№ КМ-6 «Справка-отчет кассира-операциониста».
	50.1
	50.2

	Получены денежные средства в кассу с расчетного счета.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»,

Выписка банка по расчетному счету,

Корешок чека на получение наличных денежных средств с расчетного счета.
	50
	51

	Получены денежные средства в кассу с валютного счета.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»,

Выписка банка по валютному расчетному счету.
	50
	52

	Получены денежные средства в кассу со специального счета.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»,

Выписка банка по специальному счету.
	50
	55

	Получен аванс наличными в счет поставки товаров (работ, услуг).
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер», 

Чек ККМ.
	50
	62

	Отражена продажа продукции за наличный расчет (с применением счета 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками»).
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер», 

Чек ККМ.
	50
	62

	Отражен возврат в кассу излишне выданных сумм оплаты труда.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»
	50
	70

	Возвращены в кассу неизрасходованные подотчетные суммы и денежные средства.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»
	50, 50.3
	71

	Поступили платежи от работников в погашение материального ущерба, причиненного ими.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»
	50
	73.2

	Поступили платежи от работников по выданным займам.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»
	50
	73.1

	Отражен взнос учредителями вкладов в уставный капитал организации наличными средствами.
	Учредительные документы,

№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»
	50
	75.1

	Поступили денежные средства:

- в счет прибыли, полученной от совместной деятельности,

- от долевого участия в других организациях.
	Решение участников,

№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»
	50
	76.3

	Поступили в кассу суммы по ранее предъявленным претензиям.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»
	50
	76.2

	Поступили в кассу денежные средства от обособленного подразделения организации.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»
	50
	79

	Отражена продажа основных средств и прочих активов за наличный расчет, в том числе работникам организации.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер»,

Чек ККМ.
	50
	91.1

	Отражены положительные курсовые разницы в связи с изменением курса рубля по отношению к иностранной валюте, находящейся в кассе организации.
	Бухгалтерская справка-расчет
	50
	91.1

	Списание денежных средств из кассы

	Выдана из кассы заработная плата.
	№ КО-2 «Расходный кассовый ордер»,

№ Т-53 «Платежная ведомость».
	70
	50

	Выплачены из кассы доходы от участия в организации лицам, являющимся работниками организации.
	№ КО-2 «Расходный кассовый ордер».
	70
	50

	Выданы из кассы подотчетные суммы и денежные документы.
	№ КО-2 «Расходный кассовый ордер»
	71
	50, 50.3

	Выдан заем работникам.
	№ КО-2 «Расходный кассовый ордер»
	73.1
	50

	Выплачены из кассы доходы от участия в организации лицам, не являющимся работниками организации.
	№ КО-2 «Расходный кассовый ордер»
	75.2
	50

	Выплачены депонированные суммы.
	№ КО-2 «Расходный кассовый ордер»,

Карточка депонированных сумм.
	76.4
	50

	Выданы денежные средства в погашение убытков от совместной деятельности.
	№ КО-2 «Расходный кассовый ордер»
	76.3
	50

	Выданы денежные средства структурным подразделениям организации.
	№ КО-2 «Расходный кассовый ордер»
	79.2
	50

	Выкуплены за наличный расчет собственные акции у акционеров.
	№ КО-2 «Расходный кассовый ордер»
	81
	50

	Отражены отрицательные курсовые разницы в связи с изменением курса рубля по отношению к иностранной валюте, находящейся в кассе организации.
	Бухгалтерская справка-расчет
	91.2
	50

	Отражена недостача денежных средств в кассе.
	№ ИНВ-15 «Акт инвентаризации наличных денежных средств»,

№ ИНВ-26 «Ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией»
	94
	50


Типовая корреспонденция счетов по учету операций по расчетному счету

	Содержание хозяйственных операций
	Первичные документы
	Д
	К

	Поступление денежных средств на расчетный счет

	Зачислены на расчетный счет денежные средства, сданные из кассы организации.
	№ КО-2 «Расходный кассовый ордер»,

Выписка банка по расчетному счету
	51
	50

	Зачислены на расчетный счет неиспользованные суммы по аккредитивам.
	Аккредитив (0401063),

Выписки банка по расчетному и специальному счетам
	51
	55

	Возвращены займы, выданные другим организациям.
	Платежное требование (0401061),

Выписка банка по расчетному счету
	51
	58.3

	Возвращены излишне уплаченные денежные средства поставщикам и подрядчикам.
	Платежное требование (0401061),

Выписка банка по расчетному счету
	51
	60

	Получены денежные средства от покупателей и заказчиков:

- в оплату проданной продукции (работ, услуг),

- в качестве авансовых платежей в счет предстоящей поставки продукции (работ, услуг),

- в оплату проданных ОС,

- в оплату проданных НМА.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	51
	62

	Оплачены проданные ценные бумаги и другие финансовые вложения.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	51
	62

	Получена плата по договору переуступки права требования.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	51
	62

	Получена плата по договору аренды (при отнесении доходов от аренды к доходам по обычным видам деятельности)
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	51
	62

	Получены: 

- краткосрочные кредиты банков,

- краткосрочные займы от других организаций.
	Выписка банка по расчетному счету,

Договор кредитования
	51
	66

	Получены:

- долгосрочные кредиты банков,

- долгосрочные займы от других организаций.
	Выписка банка по расчетному счету,

Договор кредитования
	51
	67

	Получены денежные средства в качестве вклада в уставный капитал.
	Выписка банка по расчетному счету,
Учредительные документы
	51
	75.1

	Получены денежные средства по расчетам со страховыми организациями.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	51
	76.1

	Получены денежные средства по расчетам по претензиям.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	51
	76.2

	Получены доходы от участия в других организациях.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	51
	76.3

	Получены денежные средства от прочих дебиторов в погашение задолженности.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	51
	76

	Поступили денежные средства от продажи валюты.
	Выписка банка по расчетному счету
	51
	91.1

	Отражены поступления дебиторской задолженности, списанной ранее как нереальная ко взысканию.
	Выписка банка по расчетному счету
	51
	91.1

	Зачислены проценты на остаток денежных средств на расчетном счету
	Выписка банка по расчетному счету
	51
	91.1

	Получена плата по договору аренды (при отнесении доходов от аренды к прочим поступлениям).
	Выписка банка по расчетному счету
	51
	91.1

	Отражены безвозмездно полученные денежные средства.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	51
	98.2

	Списание денежных средств с расчетного счета

	Денежные средства с расчетного счета получены в кассу организации.
	№ КО-1 «Приходный кассовый ордер», 

Выписка банка по расчетному счету
	50
	51

	Перечислены денежные средства на аккредитив или специальный счет организации с её расчетного счета.
	Аккредитив (0401063),

Выписки банка по расчетному и специальному счетам
	55
	51

	Списаны со счета денежные средства на покупку валюты.
	Поручение на покупку валюты,

Выписки банка по расчетному (рублевому, валютному) счетам.
	57
	51

	Перечислены займы другим организациям.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	58.3
	51

	Перечислен вклад по договору простого товарищества (договору о совместной деятельности).
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	58.4
	51

	Перечислены вклады в уставный капитал других организаций.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	58.1
	51

	Приобретены ценные бумаги других организаций.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	58.1, 58.2
	51

	Приобретены: 

- векселя других организаций,

- депозитные сертификаты,

- государственные ценные бумаги,

- прочие финансовые вложения.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	58
	51

	Перечислены денежные средства в оплату поставленной продукции (работ, услуг) поставщикам и подрядчикам.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	60
	51

	Перечислены авансы поставщикам и подрядчикам.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	60
	51

	Погашены векселя, выданные в счет обеспечения задолженности перед поставщиками и подрядчиками.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	60
	51

	Уплачены проценты по векселям выданным.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	60
	51

	Возвращены покупателям и заказчикам излишне полученные средства в оплату проданной продукции (работ, услуг).
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	62
	51

	Возвращены авансы покупателям и заказчикам.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	62
	51

	Погашаются:

- краткосрочные кредиты банков,

- проценты по краткосрочным кредитам банков,

- векселя, выданные в обеспечение задолженности по краткосрочным кредитам банков,

- проценты по векселям, выданным в обеспечение задолженности по краткосрочным кредит
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	66
	51

	Погашаются: 

- краткосрочные займы,

- проценты по краткосрочным займам,

- векселя, выданные в обеспечение задолженности по краткосрочным займам,

- проценты по векселям, выданным в обеспечение задолженности по краткосрочным займам.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	66
	51

	Погашаются:

- долгосрочные кредиты банков, 

- проценты по долгосрочным кредитам банков,

- векселя, выданные в обеспечение задолженности по долгосрочным кредитам банков,

- проценты по векселям, выданным в обеспечение задолженности по долгосрочным кредитам
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	67
	51

	Погашаются:

- долгосрочные займы,

- проценты по долгосрочным займам,

- векселя, выданные в обеспечение задолженности по долгосрочным займам,

- проценты по векселям, выданным в обеспечение задолженности по долгосрочным займам.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	67
	51

	Перечислены доходы (дивиденды) участникам организации.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	75.2
	51

	Перечислены денежные средства по расчетам по страхованию.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	76.1
	51

	Перечислены денежные средства по расчетам по претензиям.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	76.2
	51

	Оказана безвозмездная финансовая помощь сторонним организациям и физическим лицам.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	91.2
	51

	Перечислены денежные средства прочим кредиторам в погашение задолженности.
	Платежное поручение (0401060),

Выписка банка по расчетному счету
	76
	51

	Списаны денежные средства за расчетно-кассовое обслуживание.
	Выписка банка по расчетному счету
	91.2
	51


5.3. Самостоятельная работа по теме:

Задача 1. Отразить порядок документального оформления и провести учет следующей хозяйственной операции: аптечному предприятию необходимо оплатить полученные с аптечного склада лекарственные препараты по товарной накладной № 193 от 21 октября на сумму 12 000,00 руб. Поставщик находится в г. Красноярске.

	№

п/п
	Дата
	Содержание хозяйственной операции, документ
	Сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Задача 2. Провести учет следующей операции: аптека 31 октября сдала выручку на сумму 42 600,00 руб. в банк через инкассатора, банковская выписка получена 01 ноября. Кроме зачисления выручки на расчетный счет, в ней отражены расходы по инкассации на сумму 240,00 руб. 

	№

п/п
	Дата
	Содержание хозяйственной операции, документ
	Сумма
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Задача 3. Оформить приходные и расходные ордера, зарегистрировать приходные и расходные операции в журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров и в кассовой книге, определить от имени кассира сумму выручки для сдачи в банк, рассчитать Остаток денежных средств на конец дня.
Данные кассовой книги:

    Остаток денежных средств на начало дня 

- 3589 руб.

В течение рабочего дня имели место следующие приходные и расходные операции:

· поступления от реализации по РПО 
от провизора Петровой И.Р. 


- 20676 руб.   
· поступления от реализации по ОБРО 
от фармацевта Ревиной А.И. 


- 28944 руб.   
· выручка от МРС от зав. киоска 

Сухановой Е.А. составила



- 10995 руб.   
· выдано подотчет на хозяйственные расходы 
- 2500 руб.     
· оплачено за установку решеток


- 3400 руб.     
· выдана з/плата работникам  


- 20000 руб.   
     Установленный лимит кассы 



- 5000 руб.
	№ п/п
	Содержание операции
	Сумма
	Корреспонденция

	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5.4. Итоговый контроль знаний:

1) Порядок и основные формы безналичных расчетов.

2) Бухгалтерский учет безналичных расчетов.

3) Порядок ведения и виды кассовых операций.

4) Бухгалтерский учет кассовых операций.

5) Виды, оценка и бухгалтерский учет финансовых вложений.
6) Инвентаризация кассы.

7) Кассовая книга и отчетность кассира.

8) Лимит кассы.
Тестовые задания по теме
Выберите один или несколько правильных вариантов ответа.

1. ГДЕ АПТЕЧНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ ДОЛЖНЫ ХРАНИТЬ СВОБОДНЫЕ ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА СВЕРХ УСТАНОВЛЕННОГО ЛИМИТА

1) в банке

2) у кассира

3) в кассе предприятия

4) в кассе ККМ

2. К ТЕКУЩИМ ОТНОСЯТ СЛЕДУЮЩИЕ СЧЕТА

1) валютный

2) расчетный

3) ссудный

4) депозитный

5) аккредитивы

3. В РАСЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТАХ НЕ ДОПУСКАЕТСЯ

1) сумма, обозначенная цифрами

2) подпись только одного руководителя

3) помарки

4) сокращения в наименовании платежа

5) подчистки

4. НАЛИЧНЫЕ ДЕНЬГИ С РАСЧЕТНОГО СЧЕТА ВЫДАЮТСЯ НА

1) оплату труда

2) командировочные расходы

3) оплату товаров

4) хозяйственные нужды

5) оплату основных средств

5. СПИСАНИЕ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ С РАСЧЕТНОГО СЧЕТА ОФОРМЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИМИ ПЕРВИЧНЫМИ ДОКУМЕНТАМИ

1) объявлением на взнос наличными

2) платежное поручение

3) платежное требование

4) инкассовое поручение

5) расходный кассовый ордер

6. НАЙДИТЕ СООТВЕТСТВИЕ ОПЕРАЦИЙ

	А) Операционная касса 

Б) Главная касса
	1) оплата населением за лекарственные препараты

2) получены деньги из банка на зарплату

3) оплачены наличными транспортные расходы

4) получены деньги на командировочные расходы

5) получены деньги за ремонт очков


7. АПТЕЧНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ РОЗНИЧНОЙ ТОРГОВЛИ ИМЕЕТ ПРАВО

1) применять ККМ, включенные в Государственный реестр ККМ

2) работать без ККМ в случае ее неисправности

3) оставлять чеки в аптеке для учета реализации

4) работать без ценников, если ЛП одного наименования

8. ЗА СОЗДАНИЕ УСЛОВИЙ ДЛЯ ХРАНЕНИЯ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И ЦЕННЫХ БУМАГ НЕСУТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

1) кассир

2) главный бухгалтер

3) кассир и гл. бухгалтер

4) руководитель

5) руководитель и гл. бухгалтер

9. КЕМ ПОДПИСЫВАЕТСЯ ДОКУМЕНТ НА ВЫДАЧУ ДЕНЕГ ИЗ КАССЫ

1) кассиром

2) бухгалтером

3) руководителем

4) лицом, получившим деньги

10. КЕМ ПОДПИСЫВАЕТСЯ ДОКУМЕНТ НА ВНЕСЕНИЕ ДЕНЕГ В КАССУ

1) кассиром

2) бухгалтером

3) руководителем

4) лицом, внесшим деньги

11. СДАЧА ВЫРУЧКИ В БАНК ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

1) по «Объявлению на взнос наличными» кассиром

2) кассиром по чековой книжке

3) через инкассаторов

4) почтовым переводом

5) кассиром по приходному кассовому ордеру

12. ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ СОСТАВЛЕНИЯ КАССОВОГО ОТЧЕТА ЯВЛЯЕТСЯ

1) приходные кассовые ордера

2) расходные кассовые ордера

3) авансовые отчеты

4) заявление на выдачу денежных средств из кассы

13. ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА В ПУТИ – ЭТО

1) перечисляемые суммы с расчетного счета поставщику

2) сумма выручки, сданная инкассатору, но не зачисленная на расчетный счет

3) сумма, поступившая с расчетного счета в кассу

4) сумма, сданная в вечерние кассы банка

14. ЕСЛИ ЛИМИТ КАССЫ НЕ УСТАНОВЛЕН, ОН СЧИТАЕТСЯ

1) неограниченным

2) нулевым

3) равным сумме однодневной выручки

4) равным МРОТ

15. КАКИЕ ДОКУМЕНТЫ СООТВЕТСТВУЮТ:

	А) Безналичной форме расчетов

Б) Наличным расчетам
	1) платежное поручение

2) аккредитив

3) приходный кассовый ордер

4) платежное требование

5) расходный кассовый ордер

6) вексель


6. Домашнее задание для уяснения темы занятия.
(согласно методическим указаниям для внеаудиторной работы по теме занятия).
7. Рекомендации по выполнению НИРС, в том числе список тем, предлагаемых кафедрой.

Подготовить доклады и презентации по темам:

1) Кассир, его функции и обязанности.

2) Контрольно-кассовая техника (ККТ), ее использование в организациях. Виды ККТ.
8. Рекомендованная литература по теме занятия:
	№ п/п
	Наименование
	Издательство
	Год выпуска


Обязательная
	1
	Бухгалтерский учет в аптечных организациях : учеб. пособие для студентов мед. и фарм. вузов / Т. Д. Морозова, Е. А. Юрьева, В. В. Богданов
	Красноярск : КрасГМУ
	2011


Дополнительная
	1
	Бухгалтерский (финансовый, управленческий) учет : учебник / Н. П. Кондраков
	М. : Проспект
	2013

	2
	Бухгалтерский учет. Практикум : учеб. пособие / Е. М. Лебедева
	М. : Академия
	2013

	3
	Организация и управление фармацевтической деятельностью : учеб. пособие для студентов 4 курса очн. и 5 курса заочн. по спец. 060108 − "Фармация" / И. П. Артюхов, Л. А. Лунева, В. В. Богданов
	Красноярск : КрасГМУ
	2010

	4
	Теория бухгалтерского учета : учеб. пособие / Л. Н. Герасимова
	Ростов н/Д : Феникс
	2010

	5
	Управление и экономика фармации : учеб. для студентов высших учебных заведений. Т. 2. Учет в аптечных организациях: оперативный, бухгалтерский, налоговый / ред. Е. Е. Лоскутова
	М. : Академия
	2008

	6
	Управление и экономика фармации : учебник / ред. В. Л. Багирова
	М. : Медицина
	2008

	7
	Управленческий учет : учеб. для бакалавров / Е. Ю. Воронова
	М. : Юрайт
	2013

	8
	Управленческий учет: теория и практика : учебник / Л. Н. Герасимова
	Ростов н/Д : Феникс
	2013


Электронные ресурсы
	1
	ЭБС КрасГМУ «Colibris»

	2
	ЭБС Консультант студента

	3
	ЭБС Университетская библиотека OnLine

	4
	ЭНБ eLibrary


