ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «КРАСНОЯРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МЕДИЦИНСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ ПРОФЕССОРА В.Ф. ВОЙНО-ЯСЕНЕЦКОГО» МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ЛЕЧЕБНЫЙ ФАКУЛЬТЕТ

ПЛАН РАБОТЫ ДЕКАНАТА
НА 2018 ГОД

	№
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1.
	Январь

2018
	1. Подготовка к зимней экзаменационной сессии.

2. Подготовка протоколов, стипендиальных приказов на весенний семестр.

3. Оформление экранов успеваемости.

4. Посещение лекций, в том числе и открытых.

5. Посещение практических занятий, в т.ч. молодых преподавателей.
	Декан, заместители декана, секретарь
Заместитель декана, 

секретарь
Декан,

заместитель декана,

секретарь
Декан, 

заместитель декана
Декан,

заместитель декана


	2.
	Февраль

2018
	1. Анализ итогов зимней экзаменационной сессии (отчеты кафедр, отчеты зам. деканов по курсам и отчет по факультету).

2. Организация работы с задолжниками по итогам зимней сессии.

3. Работа с задолжниками по оплате за обучение.

4. Оформление экранов успеваемости.

5. Подготовка и проведение заседания Ученого совета лечебного факультета.

6. Посещение лекций, в том числе и открытых.

7. Посещение практических занятий, в т.ч. молодых преподавателей.

8. Анкетирование «Преподаватель глазами студента», анализ полученных данных.

9. Организация команды ППС для участия в университетской спартакиаде.
10. Проведение «Ярмарки вакансий» для выпускников факультета.
	Декан, 

заместитель декана, 

зав. кафедрами

Декан, 

заместитель декана
Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана,

секретарь
Декан

Декан, 

заместитель декана
Декан,

зам декана

Декан,

зам декана

Декан,

заместитель декана
Декан

	3.
	Март

2018
	1. Анализ текущей успеваемости на 4-6 курсах.

2. Работа с задолжниками по оплате за обучение.

3. Оформление экранов успеваемости.

4. Контроль за условиями проживания студентов в общежитии.

5. Обсуждение персональных дел.

6. Подготовка и проведение заседания Ученого совета лечебного факультета.

7. Посещение лекций, в том числе и открытых.

8. Посещение практических занятий, в т.ч. молодых преподавателей.
9. Начало подготовки к прохождению первичной аккредитации специалистов.
	Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана, 

секретарь
Заместитель декана, 
профком
Заместитель декана
Декан

Декан, 

заместитель декана
Декан, 

заместитель декана
Декан, 

заместитель декана
Декан

	4.
	Апрель

2018
	1. Распределение на летнюю производственную практику (ЛПП) студентов.
2. Работа с задолжниками по оплате за обучение.

3. Организация подготовки «Последнего звонка» и выпускного вечера 2018 года.

4. Оформление экранов успеваемости.

5. Подготовка и проведение заседания Ученого совета лечебного факультета.

6. Посещение лекций, в том числе и открытых.

7. Посещение практических занятий, в т.ч. молодых преподавателей.
	Декан, 

заместитель декана совместно с отделом по ЛПП
Декан,

заместитель декана
Декан

Декан,

заместитель декана, 

секретарь
Декан

Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана


	5.
	Май

2018
	1. Организация работы секретарей ГЭК.

2. Подготовка документов выпускников к ГИА.

3. Формирование ГЭК 2018г.

4. Подготовка к летней экзаменационной сессии.

5. Оформление экранов успеваемости.

6. Подготовка и проведение заседания Ученого совета лечебного факультета.

7. Посещение лекций, в том числе и открытых.

8. Посещение практических занятий, в т.ч. молодых преподавателей.

9. Проведение «Последнего звонка».
10. Проведение факультетских мероприятий, посвящённых Дню Победы
11. Аттестация студентов 6 курса, занимающихся в группах с углубленным изучением дисциплин.
	Декан

Декан,

секретари ГЭК

Декан

Заместитель декана, секретари

Декан,

заместитель декана,

секретарь
Декан

Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана
Декан, зам.декана
Декан, зам.декана
Декан, зав. профильными кафедрами



	6.
	Июнь

2018
	1. Организация проведения ГИА. 

2. Организация курсовых экзаменов.

3.  Организация летней производственной практики.

4. Принятие Присяги врача России выпускниками 2018 года.

5. Анкетирование «Удовлетворенность выпускников обучением в вузе».

6. Подготовка и проведение заседания Ученого совета лечебного факультета.

7. Подведение итогов ГИА выпускников факультета.
8. Утверждение отчетов о работе кафедр факультета.
	Декан

Декан,

заместитель декана
Заместитель декана, руководители ЛПП

Декан,

заместитель декана
Декан,

секретарь
Декан

Декан,

секретари ГЭК

Декан



	7.
	Июль

2018
	1. Составление расписания экзаменов по ЛПП.
2. Отчет об итогах летней сессии на факультете.

3. Подготовка переводных и стипендиальных приказов.

4. Сверка и заполнение учебных карточек студентов.
	Декан, руководители ЛПП

Декан, 

заместитель декана
Декан, 

заместитель декана, секретарь
Заместитель декана,

секретарь

	8.
	Сентябрь 2018
	1. Проведение организационных собраний со студентами 1-6 курсов.

2. Организация аттестации студентов после летней производственной практики на 2-6 курсах. Подведение итогов ЛПП.

3. Проверка учебных карточек восстановленных студентов. 

4. Заполнение паспортов групп, проверка адресов и телефонов студентов.

5. Продление студенческих билетов.

6. Организация работы с задолжниками по летней сессии.

7. Работа с задолжниками по оплате за обучение.

8. Подготовка и проведение заседания Ученого совета лечебного факультета.

9. Утверждение планов работы кафедр на учебный год.

10. Посещение лекций, в том числе и открытых.

11. Посещение практических занятий, в т.ч. молодых преподавателей.

12. Подготовка документов для комиссии по переводу и восстановлению студентов.

13. Составление плана открытых лекций на следующий учебный год.
	Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана, руководители ЛПП

Заместитель декана, секретарь 

Заместитель декана, секретарь
Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана 

Декан,

заместитель декана
Декан

Декан

Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана
Декан

Декан, зав. кафедрами



	9.
	Октябрь 2015
	1. Анализ текущей успеваемости на 4-6 курсах.

2. Оформление экранов успеваемости.

3. Работа с задолжниками по оплате за обучение.

4. Подготовка и проведение заседания Ученого совета лечебного факультета.

5. Посещение лекций, в том числе  открытых.

6. Посещение практических занятий, в т.ч. молодых преподавателей.

7. Анкетирование «Преподаватель глазами студента», анализ полученных данных.

8. Проведение профориентации студентов 4-6 курсов.

9. Подведение итогов распределения выпускников лечебного факультета.
10. Подготовка к проведению олимпиады по ЗОЖ

11. Участие в проведении аудитов, контроля формирования практических навыков.
	Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана, 

секретарь
Декан,

зам декана

Декан

Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана
Декан

Декан,

заместитель декана 
Декан,

заместитель декана 


	10.
	Ноябрь 

2018
	1. Проверка воспитательной работы кафедр.

2. Проведение «Ярмарки вакансий» для выпускников факультета.

3. Оформление экранов успеваемости.

4. Подготовка и проведение заседания Ученого совета лечебного факультета.

5. Посещение лекций, в том числе и открытых.

6. Посещение практических занятий, в т.ч. молодых преподавателей.
7. Подведение итогов конкурса «Лектор года»

8. Подготовка к «Дню Университета»

9. Составление графика отпусков сотрудников деканата.

	Декан, 

заместитель декана
Декан, заместитель декана
Декан,

заместитель декана,

секретарь
Декан

Декан,

заместитель декана 

Декан,

заместитель декана
Декан 

Декан
Декан,

заместитель декана, секретари

	11.
	Декабрь 

2018
	1. Анализ текущей успеваемости на 4-6 курсах факультета.

2. Оформление экранов успеваемости.

3. Подготовка и проведение заседания Ученого совета лечебного факультета.

4. Посещение лекций, в том числе и открытых.

5. Посещение практических занятий, в т.ч. молодых преподавателей.

5. Подготовка отчета по самообследованию специальности 31.05.01 – Лечебное дело.

6. Проверка портфолио ППС факультета.

7. Подготовка отчета о работе деканата за 2018 год, составление плана на 2018 год.
8. Сдача в архив документов за год.

9. Подготовка отчета о работе Ученого совета факультета в 2018 году, составление плана на 2018 год.
	Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана,

секретарь
Декан

Декан,

заместитель декана
Декан,

заместитель декана
Декан, заместитель декана
Декан

Декан

Заместитель декана, секретарь
Секретарь Ученого Совета




План заслушан и утверждён на Совете факультета 13.12.17г.

ДЕКАН                                                                                         Газенкампф А.А
