План

корректирующих мероприятий по результатам внутреннего аудита за 2014 год
в КрасГМУ
	Несоответствие
	Кафедра, где было выявлено несоответствие
	Корректирующее мероприятие
	Срок выпол-нения
	Ответственный за выполнение корректирующего мероприятия
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Дело №1

Приказы, распоряжения ректора и проректоров, решения ученого Совета, Совета факультета (института) по вопросам работы кафедры (копии).
	1. Рентгенологии 
2. 
	Вложить материалы ученого совета.
	1 мес.
	Ответственные за направления этой работы на кафедрах
	

	Дело №2

Положение о кафедре, должностные инструкции сотрудников кафедры. Коллективный договор (копия).
	1. Философии и социально-гуманитарных наук
2. Рентгенология
	Ознакомить сотрудников с ДИ.

	1 мес.
	Ответственные за направления этой работы на кафедрах
	

	Дело №3
Протоколы заседаний кафедры
	1. Философии и социально-гуманитарных наук

2. Биологии 

3. Мобилизационной подготовки, медицины катастроф, скорой помощи
	Оформить протокол в соответствии с СТО СМК «Делопроизводство и контроль исполнения документов».
Оформить протокол в соответствии с СТО СМК.

Вложить протокол засе6дания кафедры №1.
	
	
	

	Дело №4
Годовой план и отчет о работе кафедры
	1. Философии и социально-гуманитарных наук

2. Биологии 
	Внести отчет почасовой нагрузки за 2013-2014 уч.год.
Составить план о работе кафедры.
	
	
	

	Дело №5

Перспективный план НИР
	1. Клинической иммунологии
2. Детской хирургии с курсом ПО
3. Биологии

4. Мобилизационной подготовки, медицины катастроф, скорой помощи
5. Экономики и менеджмента
	Внести планы работы по НИР .
Оформить документы в соответствии с МИ СМК 4.2.01-11.
Составить перспективный план.

Вложить все отчеты по лечебной работе в печатном варианте.
Вложить годовой план по НИР.
	1 мес.
	Ответственные за направления этой работы на кафедрах
	

	Дело №6

Индивидуальные планы и отчеты преподавателей кафедры
	1. Нервных болезней с курсом мед. реабилитации ПО
2. Экономики и менеджмента
	Внести подписи в индивид. планы.
Внести отметки о выполнении в инд. планы преподавателей.
	
	
	

	Дело №7

Планы и отчеты о работе научных студенческих кружков
	1. Физиологии им. проф. А.Г. Пшоника

	Вложить список студентов, отчет о работе научных кружков за 2013014 уч. год
	1 мес.
	Ответственные за направления этой работы на кафедрах
	

	Дело №8

Календарно-тематические планы, расписания лекций, практических занятий
	1. Туберкулеза с курсом ПОР
	Вложить в дело эволюционные формуляры за 2013-14 уч. год.

Оформить дело в соответствии с МИ СМК 4.2.01-11
	1 мес.
	Ответственные за направления этой работы на кафедрах
	

	Дело №9
Отчет на завершенные кафедрой НИР
	1. Философии и социально-гуманитарных наук

2. Физиологии им. проф. А.Г. Пшоника
3. Кафедра и клиника хирургических болезней им. проф. А.М. Дыхно с курсом эндоскопии

4. Пропедевтики внутренних болезней и терапии
	Вложить автореферат сотрудника кафедры.
Планы и отчеты оформить согласно СТО СМК.

Внести отметку об утверждении в отчет.

Завести папку и наполнить документами
	
	
	

	Дело № 10

Отчет по итогам семестра по учебной работе
	1. Клинической иммунологии
	Вложить отчет по учебной работе за 2013-14 уч. год
	
	
	

	Дело № 11

Отчеты по лечебной работе клинической кафедры
	1. Анестезиологии и реаниматологии ИПО

2. Мобилизационной подготовки, медицины катастроф, скорой помощи
	Заполнить документы согласно требованиям, внести подписи.

Внести подпись проректора по НР за 2013г.
	
	
	

	Дело № 12

Документы по СМК
	1. Кардиологии и ФД ИПО

2. Детской хирургии с курсом ПО

3. Перинатологии, акушерства и геникологии
4. Биологии 

	Ознакомить под подпись сотрудников подразделения с матрицей ответственности.
Привести в соответствие листы согласования в СТО СМК.

Создать листы ознакомления с СТО СМК.

Оформить листы ознакомления с положением о пром. аттестации, СТО СМК 7.1.02-14
	1 мес.
	Ответственные за направления этой работы на кафедрах
	

	Дело № 13

Документы по клиническим интернам
	1. Травматологии, ортопедии, ВПХ с курсом ПО им. проф. Л.Л. Роднянского
2. Пропедевтики внутренних болезней и терапии
	Вложить в дело планы работы по интернам.
Вложить индивидуальные планы интернов.
	
	
	

	Дело № 15

Документы по аспирантам и докторантам
	1. Травматологии, ортопедии, ВПХ с курсом ПО им. проф. Л.Л. Роднянского
1. Физиологии им. проф. А.Г. Пшоника

	Вложить в дело план работы

 аспиранта

списать устаревшие документы, заменить их новыми
	
	
	

	Дело № 16

Документы на соискание ученой степени кандидата, доктора наук
	1. Фармакологии с курсом клинической фармакологии, фарм. технологии и ПО
	Сформировать папку, вложить документы.
	
	
	

	Дело № 17

Договоры, контракты, гранты и отчеты О НИР, выполненной по договорам с закасчиками
	2. Физиологии им. проф. А.Г. Пшоника
1. 
	Вложить недостающие документы в дело.
	
	
	

	Дело № 19

Рабочие программы дисциплин и методического обеспечения учебного процесса
	1. Травматологии, ортопедии, ВПХ с курсом ПО им. проф. Л.Л. Роднянского
2. Пропедевтики внутренних болезней и терапии

3. Экономики и менеджмента
	Внести в дело дополнения и изменения к рабочим программам за 2014 год.
Разместить документы на сайт.

Внести дополнения и изменения к рабочим программам за 2014 год.
	
	
	

	Дело № 20

Методические рекомендации для преподавателей
	1. Пропедевтики внутренних болезней и терапии
2. Экономики и менеджмента
	Разместить документы на сайт.

Разместить документы на сайт.


	
	
	

	Дело № 21

Методические указания для аудиторной работы студентов
	1. Физиологии им. проф. А.Г. Пшоника
2. Пропедевтики внутренних болезней и терапии
3. Экономики и менеджмента
	Разместить документы на сайт.
Разместить документы на сайт.

Разместить документы на сайт.


	
	
	

	Дело № 22

Методические указания для внеаудиторной работы студентов
	1. Физиологии им. проф. А.Г. Пшоника
2. Патологической анатомии
3. Пропедевтики внутренних болезней и терапии

4. Экономики и менеджмента
	Разместить документы на сайт.
Разместить документы на сайт.
Разместить документы на сайт.


	
	
	

	Дело № 25

Экзаменационные билеты, тесты, ситуационные задачи
	1. Физиологии им. проф. А.Г. Пшоника
2. Пропедевтики внутренних болезней и терапии
3. Микробиологии

4. Физической культуры
	Оформить документы по образцу, внести даты.
Разработать экзаменационные билеты за 2014 год.

Разместить документы на сайт.

Обновить перечень практических умений на сайте. Разместить тесты на сайте.
	
	
	

	Дело № 26

Тестовые задания по дисциплинам текущего и рубежного контроля
	1. Пропедевтики внутренних болезней и терапии
	Разработать тестовые задания за 2014 год.
	
	
	

	Дело № 27

Заявки на получение патентов и новых медицинских технологий
	1. Микробиологии 
	Внести в документы подписи и даты.
	
	
	

	Дело № 28

Заявки на получение патентов и новых медицинских технологий
	1. Фармакологии с курсом клинической фармакологии, фарм. технологии и ПО.
	Вложить документы за 2014 год.
	
	
	

	Дело № 32

Журнал инструктажа по технике безопасности и противопожарной безопасности
	1. ССХ
2.Физиологии им. проф. А.Г. Пшоника
3.Кафедра и клиника хирургических болезней им. проф. А.М. Дыхно с курсом эндоскопии

4.Пропедевтики внутренних болезней и терапии
	Внести подпись инженера по ПБ в журнал по ПБ
Внести заключения специалистов в журнал, приложить инструкции за 2013 г.

Провести инструктаж по ТБ за квартал, внести записи.

Внести подпись интерна в журнал.
	
	
	

	Дело № 35

Акты (передачи дел в архив; при смене руководства; о выполнению документов к уничтожению)
	1. Философии и социально-гуманитарных наук
2. Физиологии им. проф. А.Г. Пшоника
3. Патологической анатомии
	Внести записи в акт о передачи дел в архиве.
Оформить акт о списании документов.

Оформить акты о списании документов за 2013, 2014гг.
	
	
	


