Унифицированная форма № Т-13
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 5 января 2004 г. № 1
	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0301008

	ООО «Неболей-ка»
	по ОКПО
	

	наименование организации
	
	

	
	
	

	структурное подразделение
	
	



	
	
	Номер
документа
	Дата
составления
	
	Отчетный период

	
	
	
	
	
	с
	по

	
	ТАБЕЛЬ
	1
	01.04.2013
	
	01.04
	30.04


учета рабочего времени

	Номер по по-
рядку
	Фамилия, инициалы, должность (специальность, профессия)
	Табель-
ный
номер
	Отметки о явках и неявках на работу
по числам месяца
	Отработано
за
	Данные для начисления заработной платы
по видам и направлениям затрат
	Неявки по причинам

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	Х
	поло-
вину месяца
(I, II)
	месяц
	код вида оплаты
	код
	дни (часы)
	код
	дни (часы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	корреспондирующий счет
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	дни
	код
вида
	корреспондирующий счет
	дни (часы)
	код
вида
оплаты
	корреспондирующий счет
	дни (часы)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	часы
	оплаты

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Романов О.Г. Директор
	0001
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Х
	11
	22
	2000
	44
	22
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	4
	4
	4
	4
	4
	
	
	4
	4
	4
	4
	4
	
	
	4
	Х
	44
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	
	11
	88
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	4
	4
	4
	4
	
	
	4
	4
	4
	4
	4
	
	
	4
	4
	
	44
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Ивлева И.Ю.
Бухгалтер
	0002
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Х
	11
	22
	2000
	44
	22
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	8
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	Х
	88
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	
	11
	176
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	8
	
	88
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Туманова А.Н.
Заведующая аптекой
	0003
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Х
	11
	22
	2000
	44
	22
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	8
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	Х
	88
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	Я
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	
	11
	176
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	8
	
	88
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Маринин Я.А.
Фармацевт
	0004
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	В
	Х
	8
	16
	2000
	44
	16
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	Х
	96
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	В
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	
	8
	192
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	96
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Ревина А.И.
Фармацевт
	0005
	В
	В
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Х
	8
	16
	2000
	44
	16
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	Х
	96
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	В
	В
	Я
	Я
	В
	В
	
	8
	192
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	
	96
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Ответственное лицо
	Бухгалтер
	
	
	
	Ивлева И.Ю.
	Руководитель
структурного подразделения
	Зав. аптекой
	
	
	
	Романова О.Г.
	«
	01
	»
	04
	20
	13
	года

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи
	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Работник
кадровой службы
	Бухгалтер
	
	
	
	Ивлева И.Ю.
	«
	01
	»
	04
	20
	13
	года

	
	
	
	
	
	
	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи
	
	
	
	
	
	
	




Унифицированная форма № Т-3
Утверждена постановлением Госкомстата РФ от 05.01.04 № 1
	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0301017

	Общество с ограниченной ответственностью «Неболей-ка»
	по ОКПО
	00000000


наименование организации
	
	Номер документа
	Дата составления
	

	ШТАТНОЕ РАСПИСАНИЕ
	
	1
	01.04.2013
	УТВЕРЖДЕНО

	на  период с “
	05
	”
	апреля
	20
	13
	года
	
	
	
	
	
	
	

	по “
	05
	”
	апреля
	20 14
	года
	                                                 Приказом организации от “
	05
	”
	апреля
	20
	13
	года №
	12

	
	Штат в количестве
	5 (пяти)
	единиц

	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации
	Количество
штатных
единиц
	Тарифная ставка
(оклад),
руб.
	Надбавка,
руб.
	Всего,
руб.
(5+6+7+8)* гр.4
	Примечание

	наименование
	код
	
	
	
	За выслугу лет
	За знание иностранного языка
	За выездной характер работы
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Администрация
	01
	Директор
	1
	15000
	
	
	
	15000
	

	
	01
	Бухгалтер
	1
	12000
	
	
	
	12000
	

	Аптека
	02
	Заведующая аптекой
	1
	22000
	
	
	
	22000
	

	
	02
	Фармацевт
	2
	16000
	
	
	
	16000
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого
	5
	х
	х
	х
	х
	65000
	



	Руководитель кадровой службы
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
		расшифровка подписи	


	Главный бухгалтер
	
	
	Ивлева
	
	Ивлева И.Ю.

	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи




Унифицированная форма № Т-7
Утверждена Постановлением Госкомстата России
от 05.01.2004 № 1
	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0301020

	Общество с ограниченной ответственностью «Неболей-ка»
	по ОКПО
	


(наименование организации)
	Мнение выборного профсоюзного органа
	УТВЕРЖДАЮ

	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	
	 учтено
	Руководитель
	Директор

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(должность)

	
	Номер документа
	Дата составления
	На год
	
	Романов
	
	Романов О.Г.

	ГРАФИК ОТПУСКОВ
	1
	01.04.2013
	2013
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	“
	01
	”
	апреля
	20
	13
	г.



	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия)
по штатному расписанию
	Фамилия, имя, отчество
	Табельный номер
	ОТПУСК
	Примечание

	
	
	
	
	количество календарных дней
	дата
	перенесение отпуска
	

	
	
	
	
	
	запланированная
	фактическая
	основание (документ)
	дата предполагаемого отпуска
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Администрация
	Директор
	Романов О.Г. 
	0001
	14
	01.07-14.07
	
	
	
	

	
	
	
	
	14
	15.11-28.11
	
	
	
	

	Администрация
	Бухгалтер
	Ивлева И.Ю.
	0002
	14
	16.05-31.05
	
	
	
	

	
	
	
	
	14
	10.09-21.09
	
	
	
	

	Аптека
	Заведующая аптекой
	Туманова А.Н.
	0003
	28
	01.08-28.08
	
	
	
	

	Аптека
	Фармацевт
	Маринин Я.А.
	0004
	7
	01.06-07.06
	
	
	
	

	
	
	
	
	21
	10.10-30.10
	
	
	
	

	Аптека
	Фармацевт
	Ревина А.И.
	0005
	28
	04.12-04.12
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Руководитель кадровой службы
	Бухгалтер
	
	Ивлева
	
	Ивлева И.Ю.

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)


[bookmark: _GoBack]
