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1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение «О порядке организации и осуществлении 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам» (далее – Положение) входит в структуру организационных 

документов федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Красноярский государственный 

медицинский университет имени профессора В.Ф. Войно-Ясенецкого» 

Министерства здравоохранения Российской Федерации (далее – 

Университет), а также в структуру документов системы менеджмента 

качества (далее – СМК) Университета. 

1.2 Положение регулирует организацию и осуществление 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам, в том числе особенности организации образовательной 

деятельности для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов и инвалидов Центром  дополнительного довузовского 

образования (далее -  ЦДДО) в Университете.  

1.3 Настоящее Положение обязательно к применению для всех 

сотрудников ЦДДО. 

1.4 Настоящее Положение находится в постоянном открытом 

доступе для сотрудников Университета и для прочих заинтересованных 

сторон в электронном виде на сайте Университета. 

 

2. Нормативные ссылки 

2.1 Настоящее положение разработано на основании: 

− Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 
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− Постановления Правительства от 15.08.2013 № 706 «Об 

утверждении правил оказания платных образовательных услуг»; 

− Приказа Министерства образования и науки Российской федерации 

от 09.11.2018 г. № 196 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

− Устава Университета и иных локальных нормативных актов 

Университета, относящихся к обеспечению учебного процесса в отношении 

слушателей ЦДДО.  

 

3. Основные понятия и определения 

Слушатель - обучающийся Центра дополнительного довузовского 

образования по дополнительным общеобразовательным программам; 

Индивидуальный учебный план – учебный план, обеспечивающий 

освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее 

содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей 

конкретного обучающегося; 

Занятия лекционного типа – лекции и иные учебные занятия, 

предусматривающие преимущественную передачу учебной информации 

преподавателем студентам, одна из форм организации учебного процесса, 

представляющая собой устное, монологическое или интерактивное, 

систематическое, последовательное изложение преподавателем учебного 

материала; 

Лабораторное (практическое) занятие – одна из основных форм 

организации учебного процесса, заключающаяся в выполнении слушателями 

под руководством преподавателя комплекса учебных заданий с целью 

усвоения научно-теоретических основ учебного предмета, приобретение 
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навыков и опыта творческой деятельности, овладения современными 

методами практической работы с применением технических средств; 

Малая Медицинская академия (далее - ММА) – двухгодичный курс 

обучения по программам довузовской подготовки; 

Текущий контроль – оценка хода освоения образовательной 

программы, в том числе отдельной части дисциплины/модуля/курса и т.д. 

 

4. Цели и задачи дополнительного довузовского образования 

4.1 Основными целями и задачами довузовской подготовки являются: 

 формирование у обучающихся целенаправленной профессиональной 

ориентации, устойчивого интереса к повышению уровня знаний 

общеобразовательных дисциплин, а также интенсивная подготовка 

слушателей к успешной сдаче единого государственного экзамена (ЕГЭ), 

основного государственного экзамена (ОГЭ) и (или) вступительных 

испытаний Университета; 

 адаптация к вузовской системе обучения за счет использования 

университетских форм учебных занятий (лекции, практические занятия), 

более высокого научного уровня изучаемых в рамках довузовской 

подготовки профильных дисциплин; 

 выявление, развитие и поддержка талантливых обучающихся; 

 формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 

 создание и обеспечение необходимых условий для личностного 

развития, профессионального самоопределения, удовлетворение 

индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, развитии; 

 удовлетворение образовательных потребностей и интересов 

обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 
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осуществляемых за пределами федеральных государственных 

образовательных стандартов и федеральных государственных требований. 

 формирование общей культуры обучающихся. 

5. Порядок приема на обучение 

5.1 На программы довузовского обучения принимаются лица (граждане 

РФ, иностранные граждане, соотечественники), обучающиеся в 9 классе (для 

подготовки к сдаче ОГЭ), 10 классе (при приеме на обучение в ММА), 

учащиеся выпускных классов общеобразовательных школ, гимназий, 

учащиеся образовательных учреждений среднего профессионального 

образования, а также лица, имеющее среднее профессиональное, высшее 

(неоконченное высшее) образование, изъявившие желание пройти обучение 

на них. 

5.2 Прием граждан на обучение по программам довузовского обучения 

осуществляется по их личному заявлению или заявлению родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. К заявлению 

прилагается согласие на обработку персональных данных с личной подписью 

учащегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся. 

При приме на обучение в ММА к заявлению также прилагается копия 

аттестата о среднем общем образования, справка из  общеобразовательного 

учреждения, удостоверяющая обучение поступающего в 10 классе, одна 

фотографии 2x3 см с уголком на матовой бумаге. Поступающие на обучение 

в ММА проходят в обязательном порядке тестирование по профильным 

предметам для определения уровня базовой подготовки. Результаты 

тестирования прикладываются к личному заявлению. 

5.3 Прием на обучение осуществляется за счет средств физических и 

(или) юридических лиц на основе договора об оказании платных 

образовательных услуг, заключаемого между Университетом, лицом, 
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зачисляемым на обучение, родителями несовершеннолетнего лица 

(законными представителями несовершеннолетнего). 

5.4 Лица, обучающиеся в ЦДДО, имеют статус слушателя. 

5.5 Зачисление граждан на обучение по программам довузовской 

подготовки проводится приказом ректора Университета после внесения 

оплаты за обучение в размере, указанном в договоре, путем перечисления 

денежных средств на реквизиты, представленные в договоре. 

Стоимость обучения определяется на основании сметы и расчета 

стоимости обучения одного слушателя, утвержденных приказом ректора 

Университета. 

5.6 Слушатели ЦДДО обязаны: 

 выполнять Правила внутреннего распорядка Университета; 

 соблюдать культуру общения; 

 посещать все виды занятий и выполнять задания, предусмотренные 

программой дисциплины;  

 своевременно вносить плату за обучение. 

5.7 Ответственность за комплектование групп возлагается на 

руководителя ЦДДО. 

5.8 При наличии мест в группах прием учащихся может производиться 

дополнительно в течение первого месяца обучения. 

5.9 При дополнительном наборе слушателей со 2-го семестра первого 

курса ММА обучение осуществляется по индивидуальному учебному плану.  

 

6. Организация учебного процесса  

6.1 Образовательный процесс ведется в ЦДДО по очной форме 

обучения на основании разработанных и утвержденных учебных планов и 

образовательных программ.  
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6.2 Университет реализует следующие образовательные программы: 

Малая Медицинская Академия, подготовительные курсы по профильным 

предметам, каникулярные курсы по профильным предметам, 

подготовительные курсы для обучающихся профильных классов. 

6.3 Содержание обучения определяется учебными планами и 

образовательными программами, разработанными сотрудниками профильной 

кафедры и утвержденными в установленном Университетом порядке.  

Университет ежегодно обновляет дополнительные 

общеобразовательные программы с учетом развития науки, техники, 

культуры, экономики, технологий и социальной сферы. 

Ряд занятий (тесты, лекции, видеоуроки, практические навыки) могут 

проводиться в дистанционной форме как на сайте дистанционного обучения 

КрасГМУ, так на страницах профильных кафедр.  

6.4 Сроки обучения, продолжительность и форма учебных занятий 

определяются  учебным планом и графиком учебного процесса. 

При обучении на подготовительных курсах для обучающихся 

профильных классов применяется форма организации образовательной 

деятельности, основанная на модульном принципе представления 

содержания образовательной программы и построения учебных планов. 

Перечень изучаемых дисциплин и сроки обучения определяются 

техническим заданием школы. 

Все занятия ведутся на русском языке. 

6.5 При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

используются аудиторные занятия: лекционного типа и лабораторные 

(практические) занятия.  

6.6 Занятия проводятся в группах от 5 до 20 человек согласно 

утвержденному расписанию. Количество обучающихся в профильных 

классах определяется количеством человек в классе. 
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Расписание занятий группы составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся Университетом, по 

представлению педагогических работников с учетом пожеланий 

обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся и возрастных особенностей обучающихся. Результаты 

текущего контроля заносятся в журнал посещаемости и успеваемости 

группы. 

6.7 Формы, порядок и периодичность проведения промежуточной 

аттестации обучающихся определяются образовательной программой. 

6.8 Обучение может вестись по индивидуальному учебному плану, в 

том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной 

общеобразовательной программы в порядке, установленном Положением об 

обучении по индивидуальному учебному плану по дополнительным 

общеобразовательным программам слушателей ЦДДО КрасГМУ.  

6.9 Использование при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ методов и средств обучения и воспитания, 

образовательных технологий, наносящих вред физическому или 

психическому здоровью обучающихся, запрещается. 

6.10 Педагогическая деятельность по реализации дополнительных 

общеобразовательных программ осуществляется лицами, имеющими среднее 

профессиональное или высшее образование и отвечающими 

квалификационным требованиям. К педагогической работе могут 

привлекаться как штатные преподаватели Университета, так и внешние 

совместители, имеющие соответствующую квалификацию. 

6.11 Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов, инвалидов Университет организует образовательный процесс с 

учетом особенностей психофизического развития указанных категорий 

учащихся. 
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7. Финансовое обеспечение деятельности ЦДДО 

7.1 ЦДДО действует на основе утвержденных ректором КрасГМУ смет 

доходов и расходов. Деятельность ЦДДО финансируется из внебюджетных 

средств в соответствии с законодательством РФ. 

7.2. Планово-финансовые, бухгалтерские и кассовые операции, 

связанные с деятельностью ЦДДО, централизованно обеспечивает 

Университет. Финансовый год ЦДДО совпадает с финансовым годом 

КрасГМУ. 

 

8. Ответственность 
 

8.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность 

выполнения возложенных задач согласно настоящему Положению несет 

руководитель ЦДДО.  

8.2. Иные сотрудники ЦДДО несут ответственность за выполнение 

поручений руководства и обязанностей, возложенных на них должностными 

инструкциями. 

 

9. Заключительные положения 

9.1 Настоящее положение вступает в силу со дня его утверждения 

ректором Университета. 

9.2 Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в 

порядке, установленном для локальных нормативных актов Университета. 
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